ZARZADZENIE NR 69/2026
W()]TA GMINY KOBYLANKA
z dnia 1 czerwca 2026 r.

w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej
zgromadzonej zakladowym archiwum Urzedu Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 662) oraz § 38 instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6 do
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.),
§ 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie Kklasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz.U.z 2019 r. poz. 246), zarzagdzam co nastepuje:

§1.Powotuje Komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej w komoérkach organizacyjnych oraz samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu

przechowywanej w archiwum zaktadowym a ktérej okres przechowywania minat.
2.Ustalam nastepujacy sktad:
1) Przewodniczacy Komisji - Joanna Bajsarowicz -Sekretarz Gminy
Czlonkowie komisji:

2) tucja Klinska - stanowisko ds.obywatelskich i spotecznych,
3) Dariusz Kwiatkowski - Komendant strazy gminnej,

4) Katarzyna Kondracka - stanowisko ds. obstugi interesantow,
5) Matgorzata Hoff - kierownik referatu podatkdéw i windykacji,
6) Ewa Radlinska - Zastepca Skarbnika, Gtdwna ksiegowa,

7) Elzbieta Sznycer - stanowisko ds. organizacyjno - administracyjnych i archiwum
§ 2.Do zadan Komisji nalezy:

1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej na podstawie spisu wytypowanej na
brakowanie;
2) dokonanie oceny wytypowanej do brakowania dokumentacji pod wzgledem

przydatnosci jej do celéw praktycznych jednostki;



3) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia wzglednie ustalenie innego
okresu przechowywania;

4) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia;

5) sporzadzenie protokotéw oceny dokumentacji niearchiwalnej;

6) po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego przekazanie dokumentacji niearchiwalnej

do zniszczenia.
§ 3.Komisja konczy prace w chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.
§ 4.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji.
§ 5.Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy

Julita Pilecka



