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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW I FORMULARZE ZAŁĄCZNIKÓW 

 

1. Zamawiający 

1.1. Gmina Kobylanka 

ul. Szkolna 12,  

73 – 108 Kobylanka  

(091) 578 85 36 

fax. (091) 578 85 20 

adres e-mail: ugk@kobylanka.pl  

Strona internetowa: www.bip.kobylanka.pl 

1.2. Wszelkie pisma i pytania oraz składane oferty Wykonawcy powinni kierowad na adres podany 

w poprzednim punkcie. 

1.3. Obowiązującym językiem jest język polski. 

 

2. Oznaczenie postępowania 

2.1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 

FN.441.2.2011.DF/2012. 

2.2. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływad się na wyżej podane 

oznaczenie. 

 

3. Tryb postępowania 

3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, 

na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówieo publicznych (tekst 

jednolity Dz.U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zmian.). 

3.2. Ilekrod w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie 

„ustawa”, należy przez to rozumied ustawę Prawo zamówieo publicznych, o której mowa w pkt. 

3.1. 

3.3. Szacunkowa wartośd przedmiotu zamówienia została oszacowana poniżej kwoty stanowiącej 

wyrażoną w złotych równowartośd kwoty 193.000,00 euro. 

 

4. Przedmiot zamówienia 

4.1. Nazwa zamówienia: „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III na 

terenie Gminy Kobylanka”. 

4.2. Kody CPV: 

80.00.00.00-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe. 

4.3. Przedmiotem zamówienia są usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęd w ramach 

projektu „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” w szkołach 

podstawowych Gminy Kobylanka. Projekt będzie realizowany w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 

mailto:ugk@kobylanka.pl
http://www.bip.kobylanka.pl/
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Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie 

do edukacji oraz zmniejszanie się różnic w jakości usług edukacyjnych. 

4.4. Usługi będą realizowane w następujących specjalnościach i szkołach: 

1) Częśd nr 1- Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III”  dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu w 

tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji - w Szkole Podstawowej w Kunowie – 1 grupa 30 

h w roku2012. 

2) Częśd nr 2- Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu w 

tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji - w Szkole Podstawowej w Kobylance – 2 grupy 

60 h w roku 2012. 

3) Częśd nr 3- Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „”Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu w 

tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji - w Zespole Szkół Publicznych w Reptowie –2 

grupy 60 h w roku 2012. 

4) Częśd nr 4- Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „”  Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu 

umiejętności matematycznych- w Szkole Podstawowej w Kunowo – 1 grupa 30 h w roku 

2012. 

5) Częśd nr 5- Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III”  dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu 

umiejętności matematycznych- w Zespole Szkół Publicznych w Reptowie – 1 grupa 30 h w 

roku 2012. 

6) Częśd nr 6- Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu 

umiejętności matematycznych- w Szkole Podstawowej w Kobylance – 1 grupa 60 h w roku 

2012. 

7) Częśd nr 7- Zajęcia edukacyjne (logopedyczne) w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja 

procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci z zaburzeniami rozwoju 

mowy- w Szkole Podstawowej w Kobylance – 1 grupa 60 h w roku 2012. 

8) Częśd nr 8- Zajęcia edukacyjne (logopedyczne) w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja 

procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci z zaburzeniami rozwoju 

mowy- w Szkole Podstawowej w Kunowie –1 grupa 30 h w roku 2012. 

9) Częśd nr 9- Zajęcia edukacyjne (socjoterapeutyczne i psychoedukacyjne) w ramach 

Projektu pn. „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla 

dzieci z zaburzeniami komunikacji społecznej- w Szkole Podstawowej w Kunowie –1 grupa 

30 h w roku 2012. 

10) Częśd nr 10 – Zajęcia edukacyjne (socjoterapeutyczne i psychoedukacyjne) w ramach 

Projektu pn. „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla 

dzieci z zaburzeniami komunikacji społecznej- w Zespole Szkół Publicznych w Reptowie –1 

grupa 30 h w roku 2012. 

11) Częśd nr 11- Zajęcia edukacyjne (socjoterapeutyczne i psychoedukacyjne) w ramach 

Projektu pn. „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla 
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dzieci z zaburzeniami komunikacji społecznej- w Szkole Podstawowej w Kobylance –1 

grupa 60 h w roku 2012. 

12) Częśd nr 12- Zajęcia edukacyjne (gimnastyka korekcyjna) w ramach Projektu pn. 

„Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci z wadami 

postawy- w Szkole Podstawowej w Kunowie –1 grupa 30 h w roku 2012. 

13) Częśd nr 13 – Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci rozwijających zainteresowania, 

szczególnie uzdolnionych z nauk matematyczno-przyrodniczych- w Szkole Podstawowej w 

Kunowie –1 grupa 30 h w roku 2012. 

14) Częśd nr 14 – Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci rozwijających zainteresowania, 

szczególnie uzdolnionych z nauk matematyczno-przyrodniczych- w Zespole Szkół 

Publicznych w Reptowie –1 grupa 30 h w roku 2012. 

15) Częśd nr 15 – Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci rozwijających zainteresowania, 

szczególnie uzdolnionych plastycznie w Zespole Szkół Publicznych w Reptowie –1 grupa 30 

h w roku 2012. 

16) Częśd nr 16 – Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci rozwijających zainteresowania, 

szczególnie uzdolnionych plastycznie w Szkole Podstawowej w Kobylance –2 grupy 60 h w 

roku 2012. 

17) Częśd nr 17 – Zajęcia edukacyjne w ramach Projektu pn. „Indywidualizacja procesu 

nauczania i wychowania uczniów klas I-III” dla dzieci rozwijających zainteresowania, 

szczególnie uzdolnionych muzycznie i teatralnie w Szkole Podstawowej w Kobylance –1 

grupa 60 h w roku 2012. 

4.5. Wykonawcy będą zobowiązani bezwzględnie dostosowad się do ustalonego przez dyrektora 

szkoły planu zajęd.  

4.6. Wynagrodzenie nauczycieli prowadzących zajęcia będzie współfinansowane ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

4.7. Miejscem realizacji zamówienia są siedziby szkół podstawowych właściwe dla realizacji danej 

części zamówienia. 

 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. Oferty częściowe. 

5.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5.2. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca według swojego 

uznania może złożyd ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia. 

 

6. Termin realizacji zamówienia, wadium 

6.1. Termin realizacji zamówienia. Dla każdej z części przedmiotu zamówienia termin realizacji 

określa się od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2012 r. 

6.2. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
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7. Zamówienia uzupełniające 

7.1. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówieo uzupełniających. 

 

8. Podwykonawstwo 

8.1. Zamawiający dopuszcza realizację przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców.  

8.2. W przypadku korzystania z usług podwykonawców, w formularzu oferty należy podad zakres 

czynności realizowanych przez podwykonawców. 

 

9. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków 

 

10. Warunki formalne 

10.1. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegad się wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu  

z postępowania w myśl art. 24 ustawy. 

10.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegad się wykonawcy, którzy spełniają warunki wymienione 

w art. 22 ust. 1 ustawy. 

10.3. Zamawiający wymaga by osoby realizujące poszczególne zadania posiadali wykształcenie i 

kwalifikacje zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 

roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i 

wypadków, w których można zatrudnid nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub 

ukooczonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r. Nr 50. poz. 400 z póżn. zm.). 

10.4. Zamawiający wymaga by wykonawcy ubiegający się o uzyskanie zamówienia dysponowali 

osobami spełniającymi wymagania określone w pkt 10.3. przewidzianymi do realizacji 

zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie 

dysponował, co najmniej j (słownie: jedną) osobą w każdej z części przedmiotu zamówienia. 

Dopuszcza się możliwośd wskazania jednej i tej samej osoby do realizacji dwóch, trzech lub 

większej liczby części przedmiotu zamówienia.  

10.5. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

Przy analizie ofert pod względem spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający 

stosuje zasadę „spełnia” - „nie spełnia”. 

10.6. Wykonawca może polegad na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 

zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 

sytuacji zobowiązany jest udowodnid Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 

niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 

zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

 

11. Dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunków, jakie muszą spełniad Wykonawcy oraz 

pozostałe dokumenty składane wraz z ofertą 
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11.1. Na potwierdzenie spełnienia warunków, określonych w pkt 10 niniejszej Instrukcji dla 

Wykonawców, Wykonawcy winni przedłożyd niżej wymienione dokumenty: 

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z załącznikiem nr 

I do Specyfikacji. 

2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania zgodnie z załącznikiem nr II 

do Specyfikacji. 

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy 

(Załącznik nr II). 

4) Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia (załącznik nr IV do SIWZ). 

11.2. Dokumenty wymagane dla potwierdzenia spełnienia przez Wykonawców warunków są 

składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodnośd z oryginałem przez 

Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski poświadczonym przez Wykonawcę. 

11.3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

11.4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

1) Dokument wymieniony w pkt. 11.1.1) i 11.1.2) musi złożyd każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia bądź należycie umocowany pełnomocnik 

występujący w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

2) Dokument wymieniony w pkt. 11.1.3) winien byd przedłożony przez każdego Wykonawcę. 

3) Dokument wymieniony w pkt. 11.1.4) składa ten wykonawca, który odpowiada za spełnianie 

warunku. 

 

12. Sposób porozumiewania się Zamawiającego i Wykonawcy 

12.1. Zawiadomienia, wyjaśnienia, oświadczenia, wnioski oraz wszelkie inne informacje 

przekazywane przez Zamawiającego i Wykonawców podczas postępowania o udzielenie 

zamówienia mogą byd przekazywane pisemnie, faksem lub w formie elektronicznej.  

12.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocą faksu lub 

formy elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli każda ze stron na żądanie drugiej 

niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

12.3. Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami, upoważnione są: 

 Robert Bartosik, tel. 603613653 (sprawy dot. opisu przedmiotu zamówienia) 

 Bartłomiej Kardas, Tel. 501353456 (sprawy dotyczące kwestii formalnoprawnych) 

12.4. Adres do kontaktów drogą elektroniczną z wykonawcami: bartosik2@02.pl  

 

13. Tryb składania zapytao przez Wykonawcę 

mailto:bartosik2@02.pl
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13.1. Wykonawca może zwrócid się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielid wyjaśnieo 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 

warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie 

później niż do kooca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

13.2. Treśd zapytao wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał 

specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej na 

której była umieszczona specyfikacja. 

13.3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania spotkania wszystkich Wykonawców w celu 

wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści niniejszej SIWZ. 

 

14. Zmiana treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 

14.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, 

zmienid treśd specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji 

przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazał specyfikację oraz 

zamieszcza na stronie internetowej, na której była umieszczona specyfikacja. 

 

15. Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą 

15.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

15.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyd termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed upływem 

terminu związania ofertą, zwrócid się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

terminu, o którym mowa w pkt. 15.1., o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Zgoda Wykonawcy na przedłużenie terminu związania ofertą winna byd wyrażona na piśmie  

 

16. Opis sposobu przygotowania ofert 

16.1. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę. 

16.2. Oferta winna zawierad prawidłowo wypełniony formularz „OFERTA” (stanowiący Załącznik Nr 

III do SIWZ) oraz niżej wymienione dokumenty: 

16.2.1. Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikad 

przedmiotowe pełnomocnictwo. 

16.2.2. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych 

dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

16.3. Wraz z ofertą winny byd złożone oświadczenia i dokumenty dotyczące Wykonawcy, 

wymagane postanowieniami pkt 11 SIWZ. 

16.4. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie załączników, winny byd sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu 

kolumn i wierszy. 

16.5. Oferta winna byd sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności 

(ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku). 
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16.6. Każdy dokument składający się na ofertę musi byd czytelny. 

16.7. Oferta musi byd podpisana przez Wykonawcę. Ofertę należy podpisad zgodnie z zasadami 

reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. 

Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to 

pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywad uprawnienie do podpisania 

oferty. Pełnomocnictwo to musi zostad złożone, jako częśd oferty i musi byd w oryginale lub 

kopii poświadczonej za zgodnośd z oryginałem przez notariusza. 

16.8. Oferta musi byd sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę, 

sporządzony w innym języku niż język polski, winien byd złożony wraz z tłumaczeniem na 

język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

16.9. Dokumenty składane wraz z ofertą (inne niż pełnomocnictwa) mogą byd złożone w oryginale 

lub w formie kopii poświadczonej za zgodnośd z oryginałem przez Wykonawcę. 

Poświadczenie za zgodnośd z oryginałem winno byd sporządzone w sposób umożliwiający 

identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopie dokumentu 

za zgodnośd z oryginałem). 

16.10. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, 

uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. musi byd parafowane przez 

Wykonawcę. 

16.11. Każda zawierająca jakąkolwiek treśd strona oferty musi byd podpisana lub parafowana przez 

Wykonawcę.  

16.12. Strony oferty winny byd trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. Wskazane jest 

by w treści oferty umieszczono informację o ilości stron. 

16.13. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w 

ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny byd 

umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i 

ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowid 

tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 

płatności zawartych w ofercie. 

16.14. Ofertę oraz pozostałe dokumenty należy umieścid w zamkniętym opakowaniu, 

uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. 

Opakowanie winno byd oznaczone nazwą (firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane 

następująco: 

 

Gmina Kobylanka 

„Oferta na: 

„Indywidualizację procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III na terenie Gminy 

Kobylanka”. 

Nie otwierad przed dniem 22 marca 2012 r., godz. 11:30 
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16.15. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofad ofertę lub wprowadzid 

zmiany do złożonej oferty. Oświadczenie o wycofaniu lub zmianach winno byd doręczone 

Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. 

Oświadczenie winno byd opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierad 

dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE” lub „ZMIANA”. 

 

17. Miejsce i termin składania ofert 

17.1. Ofertę w formie i treści zgodnej z niniejszą SIWZ należy złożyd w siedzibie Urzędu Gminy w 

Kobylance, ul. Szkolna 12, w Punkcie Obsługi Interesanta w terminie do dnia 22 marca 2012 

r. do godz.11:00. 

17.2. Wszystkie oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyżej podanym terminie zostaną 

zwrócone Wykonawcom, bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie 

protestu. 

 

18. Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert 

Oferty zostaną otwarte w Sali konferencyjnej w Urzędzie Gminy Kobylanka, ul. Szkolna 12 w 

dniu 22 marca 2012 r. o godz. 11:30.  

 

19. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert 

19.1. Zamawiający otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w pkt 18. Otwarcie ofert jest 

jawne. 

19.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyd na 

sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz 

adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty. 

19.3. Informacje, o których mowa w ppkt. 19.2, zostaną przekazane niezwłocznie Wykonawcom, 

którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

19.4. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 

przez zamawiającego oświadczeo lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub 

którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego 

oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy 

złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo 

ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny 

potwierdzad spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż 

w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

19.5. Zamawiający wezwie także Wykonawców do złożenia, w wyznaczonym przez siebie terminie, 

wyjaśnieo dotyczących oświadczeo lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu. 

19.6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądad udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnieo dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest 

prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, 

oraz z zastrzeżeniem pkt 19.8., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 
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19.7. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnieo 

dotyczących elementów mających wpływ na wysokośd ceny. Zamawiający odrzuci ofertę 

Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnieo lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnieo wraz z 

załączonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia. 

19.8. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące istotnych zmian w 

treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

19.9. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy 

okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy oraz odrzuci każdą ofertę w przypadku 

zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy. 

 

20. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej 

20.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosowad będzie wyłącznie 

kryterium ceny, stosując zasadę, iż oferta nie odrzucona, zawierająca najniższą cenę, jest 

ofertą najkorzystniejszą. Oferty zostaną porównane dla każdej części osobno. 

20.2. W kryterium „cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 

 

                                    najniższa cena (C – cena za jedną godzinę lekcyjną) x 100 pkt  

      liczba punktów =   -------------------------------------------------------------------------------------  

                                 cena oferty ocenianej (C – cena za jedną godzinę lekcyjną)  

 

21. Unieważnienie postępowania 

21.1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy. 

21.2. W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i 

prawne unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy 

ubiegali się o udzielenie zamówienia lub złożyli oferty. 

 

22. Udzielenie zamówienia, zmiany umowy 

22.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełnia warunki udziału w postępowaniu 

i uzyskał najwyższą ilośd punktów. 

22.2. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli 

oferty. Powiadomienie zawierad będzie informacje wymagane przez art. 92 ustawy. 

22.3. UWAGA: Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed 

podpisaniem umowy przedłoży Zamawiającemu dokumenty osób skierowanych do realizacji 
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zamówienia takie jak dyplom ukooczenia studiów licencjackich, magisterskich lub 

podyplomowych oraz inne dokumenty uprawniające do prowadzenia danego typu zajęd.  

UWAGA – dokumentów, o których mowa powyżej nie należy składad wraz z ofertą. 

Dokumenty będą wymagane tylko i wyłącznie od wykonawców, których oferty zostały 

uznane za najkorzystniejsze.  

22.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrad ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP. 

22.5. Za okolicznośd równoznaczną sytuacji opisanej w poprzednim pkt uznaje się nie 

przedstawienie w terminie określonym przez Zamawiającego dokumentów, o jakich stanowi 

pkt 22.3. 

 

23. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

23.1. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji, 

powinien w cenie ofertowej ująd wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. 

23.2. W przyjętej kalkulacji należy uwzględnid wszystkie elementy zawarte w opinie przedmiotu 

zamówienia oraz wzorze umowy jak również te, które nie są wprost wyartykułowane w SIWZ, 

ale są niezbędne dla prawidłowego wykonania umowy. 

23.3. Wykonawca określi cenę brutto za godzinę lekcyjną (45 minut) obejmującą podatek VAT oraz 

pozostałe składniki cenotwórcze łącznie z kosztami pracodawcy, podając ją w zapisie 

liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

23.4. Cena oferty będzie traktowana jako ostateczna i nie będzie podlegad zmianom ani waloryzacji 

przez cały okres realizacji umowy. 

23.5. Podana cena musi byd wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniad wszystkie wymagania 

niniejszej SIWZ oraz obejmowad wszystkie koszty, które Wykonawca winien ponieśd z tytułu 

należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamówienia. 

23.6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów dojazdów w trakcie wykonywania usługi, 

Wykonawca musi je wkalkulowad w cenę świadczenia. 

 

24. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcom i innym osobom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniosły lub mogą ponieśd szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy, przysługują środki ochrony prawnej (dział VI ustawy). 
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Załącznik nr I  do Specyfikacji 

 

 

 

 

 

 

Pieczęd Wykonawcy 

Oświadczenie o spełnianiu warunków  

udziału w postępowaniu  

 

Składający ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu na:  

 

„Indywidualizację procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III na terenie Gminy Kobylanka”  

 

Oświadczamy, że: 

 

 

Stosownie do treści art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówieo publicznych (Dz. U. z 

2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) spełniam(y) warunki udziału w niniejszym postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

 

 

 

….............................................. dnia …......... ........................ 2012 r. 

 

 

 

 

…...................................................... 

(podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr I I do Specyfikacji 

 

 

 

 

 

 

Pieczęd Wykonawcy 

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  

 

Składający ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu na:  

 

 

„Indywidualizację procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III na terenie Gminy Kobylanka”  

 

Oświadczamy, że: 

 

 

Nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia na podstawie 

przesłanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówieo publicznych 

(Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)  

 

 

 

….............................................. dnia …......... ........................ 2012 r. 

 

 

 

 

…...................................................... 

(podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr III do Specyfikacji 

 

 

 

Pieczęd Wykonawcy 

OFERTA 

 

Nr tel. ………………………………………. 

Nr faxu: ……………………………………. 

e-mail: ……………………………………… 

NIP: ………………………………………….. 

Osoba do kontaktu: 

…………………………………………………. 

 

 

Gmina Kobylanka 

ul. Szkolna 12 

73-108 Kobylanka  

 

 

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu na:  

„Indywidualizację procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III na terenie Gminy Kobylanka”  

 

JA/ MY NIŻEJ PODPISANY/ PODPISANI 

………………………………………………………………………………………………….………………………………………… 

działając w imieniu i na rzecz 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców) (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podad nazwy(firmy)  

i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum) 

 

1. SKŁADAM/ SKLADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2. OŚWIADCZAM/ OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami 

postępowania. 

3. Oferujemy realizację usług edukacyjnych obejmujących przeprowadzenie zajęd w ramach 

projektu „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III”: 

1) dla części zamówienia Nr ………………………1 

2) za wynagrodzeniem w wysokości brutto ……………………………………….. PLN (słownie: 

…………………………………………………………………..) za jedną godzinę lekcyjną (45 minut) 

świadczenia usługi2. 

                                                 
1
 Wykonawca wskazuje, na którą częśd przedmiotu zamówienia składana jest oferta. W przypadku składania 

oferty na więcej niż jedną częśd przedmiotu zamówienia należy podad nr wszystkich części, na jakie jest 
składana oferta.  
2
 Zaproponowana cena dotyczy każdej z części na jakie jest składana oferta.  
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4. UWAŻAM/ UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

5. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie/przy udziale podwykonawców3 

6. Podwykonawcom zostanie zlecona częśd dotycząca 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

7. OŚWIADCZAM/ OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum dla potrzeb 

niniejszego zamówienia jest następujący:.......................................................................... 

............................................................................................................................................................ 
(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólna ofertę - spółki cywilne lub konsorcja) 

8. OŚWIADCZAM/ OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy określonym w 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej 

oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

9. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierowad na adres:  

ul. Szkolna 12, 73-108 Kobylanka 

10. OFERTĘ niniejszą składam/ składamy na.............. stronach. 

11. ZAŁĄCZNIKI: 

1) …………………………………………………………………………………, 

2) …………………………………………………………………………………, 

3) …………………………………………………………………………………. 

 

 

................................................. dnia ......... ..............................  2012 r. 

 

 

......................................................... 

(podpis Wykonawcy) 

                                                 
3 Niewłaściwe skreślid, w przypadku nie skreślenia Zamawiający uzna, że całośd zamówienia będzie wykonywana samodzielnie przez 
Wykonawcę.  



 
Załącznik nr IV do Specyfikacji 

 

 

 

 

Pieczęd Wykonawcy 

Wykaz osób 

 

Składający ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu na:  

 

„Indywidualizację procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III na terenie Gminy Kobylanka”  

 

Oświadczamy, że realizacja zamówienia nastąpi przy udziale nw. osób:  

 

 
Imię i nazwisko 

 

Numer części, do 
której realizacji 

będzie skierowana 
osoba4: 

Informacja o podstawie 
do dysponowania 

osobą5  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 

Niniejszy wykaz jest równocześnie oświadczeniem potwierdzającym, że ww osoby, które będą 

uczestniczyd w wykonaniu Zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnieo. 

 

 

….............................................. dnia …......... ........................ 2012 r. 

 

…..................................................... 

(podpis Wykonawcy) 

                                                 
4
 Jedna i ta sama osoba może byd przewidziana do realizacji jednej lub większej liczby części przedmiotu 

zamówienia. 
5
 Np. umowa o pracę/umowa zlecenia/umowa o dzieło/inna. W przypadku, gdy ofertę składa osoba fizyczna 

nie prowadząca działalności gospodarczej rubryka może pozostad niewypełniona. 
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Załącznik nr V do Specyfikacji 

 

UMOWA nr ………. 2012 r. 

 

Zawarta w dniu ……………. 2012r. pomiędzy: 

Gmina Kobylanka 73-108 Kobylanka, ul Szkolna 12 reprezentowanym przez Wójta Gminy Kobylanka 

Andrzeja Kaszubskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Bernadeta Opasioska zwanym w treści 

umowy Zamawiającym 

a 

Panem/Panią  

zamieszkałym/-ą w…………………………………………………………………………... 

legitymującym/-ą się dowodem osobistym seria i nr ……………………………………….. 

PESEL ……………………………NIP……………………………………………………... 

lub  

firmą ………………….. z siedzibą w ……………………..ul………………………….. 

wpisaną do …………………………………………….pod Nr……………………………… 

reprezentowaną przez:………………………………………………………………………… 

zwany/-ą dalej „Wykonawcą, 

 

W oparciu o rozstrzygnięty przetarg nieograniczony (art.39) ogłoszony w Biuletynie Zamówieo 

Publicznych, nr ogłoszenia ………….z dnia……………….przeprowadzony zgodnie z Ustawą Prawo 

zamówieo publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tj.Dz.U. z 2010r.nr 113. poz 759) zawarta została 

umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług edukacyjnych w zakresie 

zajęd …………………………………………………………(częśd zamówienia nr……) w ramach projektu: 

„Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” 

 

§ 2 

Rozpoczęcie czynności wymienionych w § 1 nastąpi ……………………………… 2012 roku, a zakooczenie 30 

listopada 2012r. 

 

§ 3 

1. Z tytułu wykonania umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ………………zł brutto 

za jedną godzinę zajęd (słownie:……………………………………) płatne przelewem.  
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2. Wynagrodzenie będzie płatne po wpływie transzy dotacji na rachunek Gminy i przedłożenia 

przez Wykonawcę rachunku/faktury wraz z kartą czasu pracy, potwierdzoną przez Dyrektora 

danej szkoły, dokumentującą realizowane usługi edukacyjne. 

 

§ 4 

1. Wykonawca otrzymywad będzie wynagrodzenie w ramach dofinansowania na realizację projektu 

pn. „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt realizowany będzie w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. 

Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 

świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych 

uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług 

edukacyjnych. 

2. W przypadku nie otrzymania środków w ramach dofinansowania na realizację projektu pn. 

„Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III” współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego projekt nie będzie 

realizowany. 

 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązany jest pracę określoną w § 1 wykonad w sposób zgodny z wytycznymi 

Zamawiającego oraz przedstawionym przez Wykonawcę przed podpisaniem umowy 

harmonogramem zajęd. 

2. Zajęcia będą odbywad się w salach należących do Gminy Kobylanka, w których siedziby posiadają 

szkoły, w których realizowana będzie dana częśd zamówienia. 

3. Miejsce wykonania przedmiotu umowy…………………………….(nazwa i adres szkoły). 

4. Integralną częścią umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oraz oferta 

Wykonawcy. 

 

§ 6 

Wykonawca jest zobowiązany zrealizowad usługi ujęte w § 1 zgodnie z zasadami obowiązującymi w 

projekcie: „Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III”. 

 

§ 7 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do zrealizowania zadania. 

2. Wykonawca nie może powierzyd prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca przy wykonaniu przedmiotu umowy zgodnie z założeniami projektu, jest 

odpowiedzialny za jakośd i wyniki tej pracy, a także za bezpieczeostwo powierzonych jego opiece 

uczestników zajęd edukacyjnych. 
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4. W razie niemożliwości przeprowadzenia zajęd Wykonawca ma obowiązek zapewnid na własny 

koszt i ryzyko zastępstwo przez inną osobę w uzgodnieniu z Zamawiającym. Osoba zastępująca 

musi spełniad wszystkie warunki umowne i podlega tej samej odpowiedzialności. 

 

§ 8 

1. W zakresie poufności współpracy Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zachowania w bezwzględnej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych na temat 

Zamawiającego. 

2) ochrony danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz.U. z 2002r., Nr 101. poz. 926 z późn. zm.). 

2. Zamawiający zobowiązuje się udostępnid Wykonawcy wszelkie niezbędne informacje, mogące 

mied wpływ na jakośd realizowanej umowy z wyłączeniem informacji, do których zachowania w 

poufności Zamawiający jest zobowiązany na mocy obowiązujących go zasad etyki lub przepisów 

prawa. 

 

§ 9 

1. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby projektu, 

zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, 

poz. 926 ze zm.). 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy kodeksu 

cywilnego oraz ustawy Prawo zamówieo publicznych. 

4. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 10 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

W imieniu Zamawiającego: W imieniu Wykonawcy: 

 

 

………………………………………………………. 

 

 

………………………………………………………. 

 

 

………………………………………………………. 

 

 

………………………………………………………. 

 


