    Załącznik do Zarządzenia Nr 49 /2013

                                                                                        Wójta Gminy Kobylanka

                                                                                          z dnia  31.05. 2013 r.

Plan kontroli zarządczej w Urzędzie Gminy  Kobylanka na rok 2013
	Lp.
	Jednostka/stanowisko kontrolowana(e)
	Temat kontroli
	Termin Kontroli
	Rodzaj kontroli
	Osoba odpowiedzialna za kontrolę

	1.
	Urząd Gminy –stanowisko merytoryczne
	Badanie poprawności i terminowości prowadzenia rejestru i załatwiania skarg.
	do końca IV  kwartału 2013 r.
	problemowa
	sekretarz

gminy

	2.
	Urząd Gminy – stanowiska merytoryczne
	Analiza realizacji zaleceń wydanych po kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 2012r. przez Regionalną Izbę Obrachunkową.
	do końca IV kwartału 2013 r.
	problemowo-finansowa
	sekretarz gminy, skarbnik gminy

	3.
	Urząd Gminy – stanowisko merytoryczne
	Prawidłowość rozliczania kart drogowych samochodu służbowego.
	do końca IV kwartału 2013 r.
	problemowa
	sekretarz 

gminy

	4.
	Urząd Gminy – wszyscy pracownicy
	Badanie stanu zabezpieczenia pomieszczeń oraz dokumentów po zakończeniu pracy.
	do końca IV kwartału 2013 r.
	problemowa
	sekretarz gminy

	5.
	Urząd Gminy – 2 stanowiska merytoryczne 
	Stosowanie przepisów instrukcji kancelaryjnej w zakresie prawidłowości zakładania teczek rejestracji spraw  i instrukcji archiwalnej
	do końca IV kwartału  2013r .
	problemowa
	sekretarz gminy

	6.
	Jednostki oświatowe:

- Szkoła Podstawowa  
  w Kobylance

- Szkoła Podstawowa w Kunowie

- Zespół Szkół Publicznych 
w Reptowie
	Przepisy wewnętrzne regulujące przeprowadzenie inwentaryzacji i – inwentaryzacja jednostki budżetowej za 2012r.
	. do końca III kwartału 2013r.
	finansowa
	skarbnik

gminy

	7.
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
	Przepisy wewnętrzne regulujące przeprowadzenie inwentaryzacji i – inwentaryzacja jednostki budżetowej za 2012r.
	do końca III kwartału 2013 r.
	finansowa
	skarbnik

gminy

	8.
	Jednostki sektora finansów publicznych otrzymujące dotacje podmiotowe-

 Gminny Ośrodek Kultury 
	Prawidłowość wydatkowania środków publicznych.
	do końca IV kwartału 2013 r.
	finansowa
	skarbnik

gminy

	9.
	Jednostki sektora finansów publicznych otrzymujące dotacje podmiotowe – biblioteka.
	Prawidłowość wydatkowania środków publicznych
	do końca IV kwartału 2013 r.
	finansowa
	skarbnik

gminy


Sporządziła:

Jolanta Kazberuk –sekretarz gminy 
