
WYKAZ REJESTRÓW I EWIDENCJI PROWADZONYCH W URZEDZIE GMINY 

KOBYLANKA  ORAZ SPOSOBY, ZASADY UDOSTEPNIANIA 

Rejestry i ewidencje zawierające dane osobowe udostępniane są zgodnie z ustawa z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926,  

z późn. zm.) 

Pozostałe rejestry i ewidencje udostępnia się w trybie zawartym w ustawie z dnia 6 września 

2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn.zm.) 

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych        

w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo 

chronionych oraz ze względu na prywatność osoby fizycznej lub tajemnicę przedsiębiorcy. 

Dokumentację przechowywana w archiwum zakładowym udostępnia się zgodnie z zasadami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

 

Referat Organizacyjno- Administracyjny: 

1. Rejestr pism przychodzących i wychodzących. 

2. Rejestr skarg i wniosków. 

3. Rejestr zarządzeń Wójta. 

4. Rejestr wydanych pełnomocnictw i upoważnień. 

5. Rejestr uchwał Rady Gminy. 

6. Rejestr interpelacji i wniosków radnych. 

7. Rejestr wniosków Komisji Rady Gminy. 

8. Rejestr wniosków o udostępnienie informacji publicznej. 

9. Rejestr wydanych i unieważnionych dowodów osobistych. 

10. Rejestr wyborców. 

11. Rejestr mieszkańców. 

12. Rejestr PESEL. 

13. Rejestr zezwoleń na sprzedaż alkoholu. 

14. Rejestr osób objętych rejestracją wojskową. 

15. Rejestr instytucji kultury. 

Referat Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej   

1. Rejestr obowiązujących miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego. 

2. Rejestr wniosków o zmianę miejscowego planu zagospodarowania. 

3. Rejestr wydanych decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu 

publicznego. 

4. Rejestr nieruchomości stanowiących majątek Gminy Kobylanka. 



Referat Gospodarki Komunalnej I Ochrony Środowiska   

1. Ewidencja dróg gminnych. 

2. Rejestr wydanych decyzji na zajęcie pasa drogowego. 

3. Gminna ewidencja zabytków. 

4. Ewidencja psów zarejestrowanych na terenie Gminy Kobylanka. 

5. Ewidencja zbiorników bezodpływowych i przydomowych oczyszczalni ścieków.  

6. Rejestr podmiotów świadczących usługi w zakresie opróżniania opróżnianie zbiorników 

bezodpływowych. 

7. Rejestr porozumień na budowę sieci wod.-kan.  

8. Rejestr działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych. 

Referat Finansowy 

1. Wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadających 

osobowości prawnej, którym w zakresie podatków lub opłat udzielono ulg, odroczeń,  

umorzeń lub rozłożono spłatę na raty w kwocie powyżej 500 zł. 

2. Wykaz osób fizycznych i prawnych, którym udzielono pomocy publicznej. 

3. Rejestr umorzeń i ulg podatkowych. 

4. Rejestr zaświadczeń. 

5. Ewidencja wymiaru podatków i opłat lokalnych. 

6. Ewidencja środków trwałych. 

7. Ewidencja podatku VAT – rejestr sprzedaży, zakupu. 

8. Ewidencja finansowo-księgowa należności, zobowiązań, dochodów, wydatków. 

  

  

  

 

 


