UCHWALA NR XLVII/339/18
RADY GMINY KOBYLANKA
z dnia 27 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie Statutu Gminy Kobylanka

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, poz.1000, poz.1349, poz.1432 ) Rada Gminy Kobylanka
uchwala Statut Gminy Kobylanka

§ 1.

§2.

§ 3.

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne
Statut okresla:
1) ustr6j Gminy Kobylanka,
2) zasady tworzenia, taczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy
Kobylanka oraz udzialu przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy
Kobylanka,
3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Kobylanka, komisji Rady Gminy
Kobylanka,
4) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy w Kobylance,
5) tryb pracy Wojta Gminy Kobylanka,
6) zasady: dostepu obywateli do dokumentéow Rady Gminy Kobylanka, jej komisji
i Wojta Gminy Kobylanka oraz korzystania z nich.
Ilekro¢ w Statucie jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Kobylanka,
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy w Kobylance,
3) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady Gminy,
4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy w Kobylance,
5) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy
w Kobylance,
6) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kobylanka,
7) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kobylanka.

Rozdzial 2.
Gmina
Gmina polozona jest w powiecie stargardzkim w wojewodztwie zachodniopomorskim.

§ 4. Opis przebiegu granic gminy Kobylanka przedstawia mapa stanowigca zalacznik do
Statutu.

§ 5. Siedzibg organdow gminy jest miejscowos$¢ Kobylanka.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 6. 1. O utworzeniu, potaczeniu i1 podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej
granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
moga by¢ mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo
organy Gminy,



2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrgbng uchwata,
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,
4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miare mozliwos$ci - uwzgledniac
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§ 7. Uchwaty, o jakich mowa w § 6 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegolnosci:
1) obszar,
2) granice,
3) siedzib¢ wiadz,
4) nazwe jednostki pomocniczej.

§ 8. 1. Przewodniczacy zawiadamia sottysa o terminie sesji Rady zataczajac porzadek obrad
oraz projekty uchwatl oraz inne niezbedne dokumenty.

2. Soltys moze zabiera¢ glos na sesjach, w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania
solectwa, nie ma jednak prawa do udzialu w glosowaniu.

§ 9. 1. Zebranie wiejskie moze wnioskowac o przekazanie w zarzad solectwu skladnikow
mienia komunalnego znajdujacego si¢ w jego obrebie (z wylaczeniem gruntéw rolnych).
2. Decyzje o przekazaniu sotectwu sktadnikow mienia komunalnego podejmuje Rada.

§ 10. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu
Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujga samodzielnie $§rodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajac te $rodki na realizacje zadan spoczywajacych na tych jednostkach.
3. Rada uchwala corocznie zalacznik do uchwaty budzetowej, okreslajacy wydatki jednostek
pomocniczych w uktadzie dzialow lub rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.

4. Jednostki pomocnicze, decydujac o przeznaczeniu $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2
obowigzane s3 do przestrzegania podziatu wynikajacego z zalacznika do budzetu Gminy.

§ 11.Sotectwa podlegaja nadzorowi organow Gminy na zasadach okreSlonych w statutach
tych jednostek.

§ 12. Jednostki pomocnicze uczestniczg w pracach nad tworzeniem budzetu gminy zgodnie
z zasadami ustalonymi przez Radg.

§ 13. Soltys przedktada Wojtowi wszystkie uchwaly podjete przez zebranie wiejskie
w terminie 7 dni od ich podjecia. W)t sprawdza zgodno$¢ z prawem uchwal podejmowanych
przez jednostke pomocnicza.

§ 14. Organem wlasciwym do uchylenia uchwaty jednostki pomocniczej podjetej niezgodnie
z prawem jest Rada.



Rozdzial 4.
Organizacja wewnetrzna organow Gminy
Rada Gminy
§ 15. Rada dziata na sesjach oraz za posrednictwem komisji i poszczegdlnych radnych.

§ 16. 1. Radny moze odbywa¢ dyzury w swoim okregu wyborczym, lub w siedzibie Rady. Na
wniosek radnego Przewodniczacy w porozumieniu z Wojtem wskaze radnemu lokal,
w ktorym bedzie odbywat dyzury.

2. Informacje o terminach i miejscach dyzurow Przewodniczacy podaje do wiadomosci
wyborcom w poszczeg6élnych okrggach wyborczych.

§ 17. 1. Przewodniczacy organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
2. Wybory Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczgcego nowej kadencji dokonuje Rada na
pierwszej sesji.

§ 18. Rada obraduje na sesjach:
1) Zwyczajnej.
2) Uroczystej,
3) Nadzwyczajnej,

§ 19. Zawiadomienie o pierwszej sesji zwyczajnej radni otrzymuja wraz ze statutem Gminy.

§ 20. Porzadek obrad sesji uroczystej ustala Przewodniczacy po zasiggnieciu opinii
wiceprzewodniczacego Rady i przewodniczacych klubow radnych.

§ 21.  Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy, ktore lezg
w jej kompetencjach stanowigcych lub kontrolnych.

§ 22. Sesje zwoltuje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady.

§ 23. 1. O terminie, miejscu i porzadku obrad powiadamia si¢ radnych listownie lub w inny
skuteczny sposob najpdzniej na siedem dni przed terminem obrad.

2. Do zawiadomienia o sesji dolacza si¢ porzadek obrad, projekty uchwat oraz w miare
potrzeby inne materiaty.

3. Wnioski w sprawie zmian porzadku obrad zglaszane sg na piSmie do Przewodniczacego.

§ 24. 1. W obradach mogg uczestniczy¢ wyznaczeni przez Wojta pracownicy Urzedu Gminy.
Osoby te, za zgoda Przewodniczacego obrad mogg referowac sprawy 1 udziela¢ wyjasnien.

2. Prawo zabrania glosu maja przewodniczacy jednostek pomocniczych, jako glos doradczy
w sprawach zwigzanych z ich zakresem dzialania, a takze kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 25. 1. Sesje Rady sa jawne. Zawiadomienia o miejscu, terminie i porzadku obrad podaje si¢
do wiadomos$ci mieszkancéw nie pozniej niz 3 dni przed sesja w sposdb zwyczajowo
przyjety.

2. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w ustawach.



§ 26. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego badz radnych, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
I kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej
sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowié
w szczegolnosci ze wzgledu na: niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosé
jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow i innych nieprzewidzianych
przeszkdd, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjg¢cie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy opuscili obrady przed ich
zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 27. 1. Sesj¢ otwiera prowadzi, przerywa i zamyka Przewodniczacy lub w razie jego
nieobecnosci wiceprzewodniczacy.

2. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem obrad - jego
decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

3. W razie zakldcania przez kogos$ przebiegu obrad Przewodniczacy obrad moze zwrocic si¢
do odpowiednich stuzb o usunigcie z sali obrad osoby zaktocajacej porzadek i1 przywrdcenie
porzadku.

§ 28. 1. Otwarcie sesji nastgpuje w momencie wypowiedzenia przez Przewodniczacego obrad
formuly "Otwieram ... (podaje numer) sesj¢ Rady Gminy Kobylanka".

2. Po otwarciu obrad Przewodniczacy stwierdza prawomocnos$¢ sesji (quorum) na podstawie
listy obecno$ci. W przypadku stwierdzenia braku quorum lub istotnych nieprawidlowosci
przy zwotaniu sesji Przewodniczacy obrad wyznacza termin kolejnego posiedzenia tej samej
ses;ji.

§ 29. Przewodniczacy moze powotac sposrdd cztonkdéw Rady jednego lub wigcej sekretarzy
obrad i powierzy¢ im prowadzenie listy mowcow, rejestrowanie zgloszonych wnioskow,
obliczanie wynikow glosowania jawnego, sprawdzanie quorum oraz innych czynnosci
0 podobnym charakterze.

§ 30. Porzadek obrad sesji zwyczajnej powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) wnioski do protokotu z poprzednie;j sesji,

b) sprawozdanie z dziatalno$ci Wjta w okresie migdzy sesjami zwlaszcza z wykonania
uchwat przedstawione w formie pisemnej i ustnej,

¢) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,

d) informacja o interpelacjach, zapytaniach i odpowiedziach na nie,

e) informacje o dzialalno$ci Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady,

) wolne wnioski i informacje.

§ 31. 1. Przedmiotem wystgpien na sesji moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem obrad.

2. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku
obrad.

3. Przewodniczacy obrad udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen.

4. Przewodniczacy obrad nie moze odmowi¢ klubowi radnych zaprezentowania wiasnego
stanowiska przez przedstawiciela klubu.



5. Jezeli moéwca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje wystapienie,
Przewodniczacy obrad zwraca mu uwage przywotujac "do rzeczy". Po dwukrotnym
zwroceniu uwagi Przewodniczacy obrad moze odebra¢ glos mowcy. Mowcea, ktoremu
odebrano glos, ma prawo odwotania si¢ do Rady, ktora rozstrzyga t¢ sprawe w sposob
przewidziany dla wnioskéw formalnych.

6. Jezeli tres¢ lub forma wystgpienia mowcy zakidca porzadek obrad, badz godzi w powage
sesji, Przewodniczacy przywotuje méwcee do porzadku, lub odbiera mu glos. Fakt ten
odnotowuje si¢ w protokole obrad.

§ 32. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glos poza kolejnoscia zgtoszonych mowcow,
jezeli koniecznos$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedméwcy (ad vocem).
2. Przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnoscia Wojtowi, Sekretarzowi
1 Skarbnikowi Gminy lub osobom przez nich upowaznionym do zlozenia wyjasnien
w sprawach bedacych przedmiotem obrad.

3. Poza kolejnoscig udziela si¢ glosu w przypadku zgloszenia wniosku formalnego
w sprawach:

a) stwierdzenia quorum,

b) ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,

c) zarzadzenia przerwy,

d) zamknigcia listy méwcow,

e) zmiany porzadku obrad,

f) odestania projektu uchwaty do komisji lub projektodawcy,

g) gtosowania bez dyskusji,

h) reasumpcji glosowania (natychmiastowego poddania podjetej uchwaly ponownemu
glosowaniu tj. przed rozpoczgciem debaty nad kolejnym projektem uchwaty lub punktem
porzadku obrad albo przerwa w obradach) oraz w przypadku stwierdzenia arytmetycznej
nieprawidlowosci przy ustaleniu wyniku gltosowania,

1) ponownego przeliczenia glosow,

J) sprecyzowania wniosku poddawanego pod glosowanie,

K) przestrzeganie zasad prowadzenia obrad.

4. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgtoszeniu, po wystuchaniu
wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

§ 33. 1. Z inicjatywa uchwatodawcza, w formie projektu uchwaty Rady Gminy moga
wystapi¢ jako projektodawcy:

a) Przewodniczacy,

b) komisja Rady,

¢) klub radnych,

d) grupa co najmniej 4 radnych,

e) Woit,

2. Projekt uchwaty Rady sktada projektodawca na pismie u Przewodniczacego.

§ 34. 1. Projekt uchwaty powinien zawierac:

a) tytut uchwaty,

b) kompetencj¢ i merytoryczng podstawe prawng do jej wydania,
c) regulacj¢ sprawy bedacej przedmiotem uchwaty,

d) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,



e) ustalenie terminu wejScia w zycie uchwaty,

f) sposdb podania do wiadomosci publicznej,

g) podpis projektodawcy,

2. Do projektu nalezy zalaczy¢ uzasadnienie wraz z informacja o ewentualnych skutkach
prawnych, finansowych, spotecznych i organizacyjnych jej realizacji.

§ 35. 1. Przewodniczacy rejestruje projekty uchwat, spetniajace wymogi formalne, o ktérych
mowa w § 34 i opatruje je numerem sktadajacym si¢ z pisanego cyframi arabskimi kolejnego
numeru roboczego (narastajagce od poczatku roku kalendarzowego), przedziatki i dwoéch
ostatnich cyfr okreslajacych rok zgloszenia projektu, o ktorym mowa w ust. 2 dat¢ zgltoszenia
projektu speliajagcego wymogi formalne.

2. Projekt ztozony przez projektodawcow wymienionych w § 33 ust. 1 lit. a - d niniejszego
statutu wymagajacy opracowania pod wzglegdem formalno-prawnym Przewodniczacy
przekazuje do opracowania w zakresie, o ktérym mowa w § 34 ust. 1 pkt b i d, a takze na
wniosek projektodawcy w zakresie, o ktorym mowa w § 34 ust. 1 pkt ¢ niniejszego statutu.
Opracowanie projektu powinno nastgpi¢ w terminie 21 dni od daty zlozenia
u Przewodniczacego.

3. Projekt uchwaty ztozony przez projektodawcow innych niz Wojt, spetniajacy wymogi
formalne, o ktorych mowa w § 34 niniejszego statutu, Przewodniczacy kieruje niezwlocznie
do Wojta w celu zaopiniowania. Niedostarczenie Przewodniczacemu opinii o projekcie
uchwaty w terminie 14 dni od daty otrzymania oznacza, ze Wojt odstapit od opiniowania
projektu.

4. Projekt uchwaty, ktory przeszedt procedure okreslong w ust. 1 - 3, Przewodniczacy kieruje
w ciggu 7 dni do komisji Rady i klubéw radnych w celu zaopiniowania. Niedostarczenie
Przewodniczacemu opinii o projekcie uchwaty w terminie 7 dni od daty skierowania jej do
komisji oznacza, ze komisja odstapita od opiniowania projektu. Przewodniczacy opracowuje
zbiorcze zestawienie opinii poszczegdlnych komisji 1 klubow o projektach uchwat
I przedstawia je na sesji.

5. W razie zgloszenia wigcej niz jednego projektu uchwatly lub jej czgsci, dotyczacych tej
samej sprawy - oznacza si¢ je dodatkowo jako wariant i uzupetnia kolejng cyfra rzymska (np.
15/03 wariant I1).

6. Przewodniczacy kieruje projekt uchwaly na sesj¢ nie pozniej niz 60 dni od daty
zarejestrowania w Biurze Rady projektu uchwaly spetniajacego wymogi formalne, o ktérych
mowa w § 34 niniejszego statutu.

7. Projekt uchwaty spetniajacy wymogi formalne, z wyjatkiem projektu uchwaty w sprawie
zmian budzetu gminy, moze by¢ w nagtych przypadkach przedtozony przez projektodawce na
sesji z pominieciem trybu opisanego w ust. 1 - 6. Rada decyduje w glosowaniu o jego
rozpatrzeniu, badz odestaniu do zaopiniowania przez komisje Rady, co oznacza rozpoczecie
inicjatywy uchwatodawczej wedtug procedury okreslonej w ust. 1-6.

§ 36. 1. W przypadku wprowadzenia przez projektodawce autopoprawek do projektu uchwaty
przed sesja, na ktorej ma by¢ on rozpatrywany, oznacza si¢ go dodatkowo jako "wersja"
i uzupetnia kolejng cyfrag arabska (np. "wersja 2") oraz sktada u Przewodniczacego.

2. Wszystkie warianty i/lub kolejne wersje projektu uchwatly spelniajace wymogi formalne,
po zarejestrowaniu przez Przewodniczacego, sa przez niego kierowane w ciggu 3 dni do
komisji Rady i klubow radnych, a na sesj¢ nie pdzniej niz 60 dni od daty zarejestrowania
"wariantu II" lub "wersji 2" projektu uchwaly w przedmiotowe] sprawie spetniajacego
wymogi formalne, o ktérych mowa w § 34.



§ 37. 1. Projektodawca moze wycofa¢ projekt uchwaly do momentu zarzadzenia przez
Przewodniczacego obrad glosowania nad catym projektem uchwaty.

2. Zakonczenie inicjatywy uchwatodawczej nastepuje przez podjecie lub odrzucenie uchwaty
w wyniku glosowania lub tez na skutek wycofania projektu uchwaty przez projektodawce.

§ 38. W czasie rozpatrywania projektu uchwaty Przewodniczacy obrad udziela glosu
w kolejnosci:

a) przedstawicielowi projektodawcy uchwaty (referentowi),

b) przedstawicielom komisji, ktore opiniowaty projekty uchwat,

¢) przedstawicielom klubow radnych,

d) Wojtowi, jezeli nie on byl projektodawca uchwaty. Nastepnie otwiera dyskusje nad
projektem.

§ 39. 1. W trakcie dyskusji radnych nad projektem uchwaty:

a) Przewodniczacy obrad udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, a w uzasadnionych
przypadkach udziela glosu poza kolejnoscia,

b) gltos moga zabra¢ za zgoda Przewodniczacego obecni na sesji przewodniczacy jednostek
pomocniczych, kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, przedstawiciele zwigzkdéw
zawodowych lub innych organizacji, jezeli ztozyli wniosek w tej sprawie Przewodniczacemu
obrad przed otwarciem sesji lub ustosunkowania si¢ do wystapien w dyskusji i ewentualnie ad
vocem,

¢) mowca moze zabra¢ glos z wlasnej inicjatywy nie wigcej niz dwa razy W tej samej sprawie,
chyba ze Rada wyrazi zgodg¢ na kolejne wystapienie,

d) czas wystgpienia mowcy w dyskusji wynosi 5 min.,

e) mowca moze w przypadku zamkniecia listy mowcoéw, glosowania bez dyskusji, lub
odebrania mu glosu ztozy¢ tres¢ swego wystapienia na piSmie do protokotu. Przewodniczacy
informuje o tym Radg.

2. Po zakonczeniu dyskusji Przewodniczacy obrad udziela glosu referentowi w celu
ewentualnego zgtoszenia autopoprawek 1 zamyka dyskusje.

3. Wnioski dotyczace zmiany tresci projektu uchwaty radni zglaszaja pisemnie lub ustnie
Przewodniczacemu obrad.

4. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure gtosowania. Od tej
chwili do czasu zarzadzenia glosowania mozna zabrac¢ glos tylko w przypadkach, o ktorych
mowa W niniejszym statucie w § 32 ust. 3 pkta, e, g, h,i, ki § 37 ust. 1.

§ 40. Projekt uchwaty odestany przez Rade do komis;ji lub projektodawcy Przewodniczacy
umieszcza w porzadku obrad na najblizsza sesj¢, ale nie wczesniej niz po 14 dniach od
decyzji Rady w tej sprawie.

§ 41. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ na sesji przez podniesienie re¢ki oraz uzycie urzadzen,
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

2. W przypadku braku mozliwosci uzycia powyzszych urzadzen radni kolejno ustnie i publicznie
oznajmiaja swoj gltos w sposob umozliwiajacy protokolantowi zapisanie do protokotu z sesji. Radni
glosuja w kolejnosci wymienionej przez przewodniczacego obrad.

3. Obliczenia i ogloszenia wynikow glosowania dokonuje przewodniczacy obrad sesji, a w przypadku
glosowania tajnego komisja skrutacyjna.



§ 42. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscig glosdw oznacza, ze przyjety zostaje wniosek, ktory uzyskat
najwicksza ilo§¢ glosow "za". Gloséw niewaznych lub wstrzymujacych sie, nie dolicza si¢ do zadnej
z grup glosujacych.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig glosow oznacza, ze przyjety zostaje wniosek, ktory uzyskat
co najmniej o jeden glos wiecej od sumy pozostatych oddanych glosow - to znaczy przeciwnych
i wstrzymujacych si¢. W razie parzystej liczby waznie oddanych glosow, bezwzgledng wigkszos¢
stanowi 50% waznie oddanych glosow plus 1 glos waznie oddany.
W razie nieparzystej liczby waznie oddanych gloséw bezwzgledna wigkszo$¢ glosow stanowi
pierwsza liczba catkowita przewyzszajaca potowe waznie oddanych glosow.

§ 43. 1. Glosowanie tajne obowigzuje w przypadkach okreslonych w ustawie.

2. Przewodniczacy obrad przeprowadza wyboér komisji skrutacyjnej na czas trwania
posiedzenia oraz zapewnia radnym warunki niezb¢dne do oddania glosu w sposob tajny.
Komisja wybiera przewodniczacego sposrod swoich cztonkow.

3. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ na kartach do glosowania opatrzonych pieczecia Rady.
Karty wydaje Radnym komisja skrutacyjna odnotowujac ten fakt na liScie obecnosci.

4. Na kartach do glosowania tajnego umieszcza si¢ krotkie, precyzyjnie sformutowane pytanie
dotyczace poddawanej glosowaniu tresci projektu uchwaly stanowiska, wniosku. Radny
oddaje glos wpisujac znak "X" przy wybranej odpowiedzi. Wpisanie wiecej niz jednego
znaku "X", brak znaku "X", dopiski lub skreslenia na karcie uniewazniajg gtos.

5. W przypadku glosowania tajnego nad np.: wyborem oso6b na karcie do glosowania
umieszcza si¢ w porzadku alfabetycznym pod pytaniem: "Czy jestes za wyborem do/na ..."
nazwiska 1 imiona zgloszonych kandydatow Radny oddaje glos przez postawienie znaku "X"
przy wybranych nazwiskach. Postawienie znaku "X" przy wigkszej liczbie nazwisk, niz jest
miejsc mandatowych, dopiski lub skreslenia na karcie powoduja uniewaznienie glosu.

6. Jezeli liczba zgloszonych kandydatow jest réwna lub mniejsza od liczby miejsc
mandatowych, to za zgoda Rady mozna przeprowadzi¢ glosowanie taczne -"en bloc". Na
karcie do gltosowanie umieszcza si¢ w porzadku alfabetycznym pod pytaniem "Czy jestes za
wyborem do/na ..." nazwiska i imiona zgtoszonych kandydatéw oraz na dole karty stowa "za",
"przeciw", "wstrzymuj¢ si¢". Glosowanie odbywa si¢ jak w ust. 4.

7. Radni wyczytywani w porzadku alfabetycznym przez czlonka komisji skrutacyjnej
wrzucaja wypetione karty do glosowania do urny.

§ 44. 1. Autopoprawki czyli poprawki wniesionej przez projektodawce uchwaty nie glosuje
sig, chyba, ze wniosek o poddanie jej gtosowaniu zglosi przewodniczacy klubu radnych lub
przewodniczacy komisji Rady.
2. Kolejnos¢ glosowania wnioskéw dotyczacych projektu uchwaty jest nastepujaca:
1) gtosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty,
2) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty wraz z wytycznymi do
projektodawcy lub do komisji Rady,
3) glosowanie poprawek, przy czym glosuje sig:
a) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga
o zasadnosci glosowania innych poprawek, a nastepnie
b) pozostale poprawki w kolejnosci od najdalej idacych.
3. W przypadku sformutowania w danej sprawie poprawki jako:
1) jednej wersji - glosuje si¢ "za", "przeciw" lub "wstrzymujg si¢",
2) dwoch lub wigcej wersji alternatywnych do projektu - glosuje si¢ kolejno:
a) "za" jedng ze wszystkich alternatywnych wersji lub "wstrzymuje si¢",



b) "za" jedng z dwdch wersji, ktore uzyskaly w poprzednim glosowaniu najwigcksza
liczbe gltoséw lub "przeciw" lub "wstrzymujg si¢".
4. Po przeglosowaniu poprawek Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie catosé
projektu uchwaty z przyjetymi poprawkami ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
5. Glosowanie nad catoscig projektu uchwaty moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny do
zasiggnigcia opinii, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzecznosci miedzy
szczegbdlnymi sformutowaniami projektu i czy sa one zgodne z przepisami prawa. Glosowanie
powinno odbywac si¢ na tym samym posiedzeniu Rady lub ostatecznie na nastepne;j sesji.
6. Wniosek o odroczenie glosowania moze zgtosi¢ Wojt lub radny. O odroczeniu decyduje
Przewodniczacy obrad.
7. Po glosowaniu radny moze zgtosi¢ swoje odrgbne zdanie (Votum separatum) wobec
podjetej uchwaty wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.

§ 45. 1. Wyniki glosowania oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych glosow.

2. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad, a tajnego przewodniczacy
komisji skrutacyjnej niezwlocznie po ich ustaleniu. Rada nie moze zmieni¢ ogloszonego
wyniku z wyjatkiem, o ktorym mowa w § 38 ust. 3 pkt i niniejszego statutu.

3. Wyniki gltosowania jawnego odnotowuje si¢ w protokole sesji, a wynik gtosowania tajnego
w protokole komisji skrutacyjnej, ktory wraz z kartami do glosowania zalacza si¢ do
protokotu z ses;ji.

4. W protokole komisji skrutacyjnej podaje si¢ w szczegdlnosci sktad komisji skrutacyjne;,
date przedmiot glosowania, liczbe wydanych kart do gtosowania, liczbe kart wrzuconych do
urny, liczbe glosow waznych oraz "za", "przeciw", "wstrzymuj¢ si¢", a takze stwierdzenie
wazno$ci gtosowania.

§ 46.1. Jezeli z powodu braku quorum w trakcie posiedzenia nie mozna podja¢ uchwat
przewidzianych w porzadku obrad, przewodniczgcy moze przerwaé obrady i wyznacza termin
kolejnego posiedzenia tej samej sesji.

2. Fakt przerwania obrad z powodu braku quorum oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy
opuscili obrady przed ich zakonczeniem odnotowuje si¢ w protokole. Rada moze postanowic
0 pozbawieniu tych radnych diet.

§ 47. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajac
formute: "Zamykam .... (podaje numer) sesj¢ Rady Gminy Kobylanka".

§ 48. 1. Uchwatom Rady nadaje si¢ forme¢ odrebnych dokumentow.

2. Podjete uchwaly opatruje si¢ datg 1 numerem, na ktory sktadajg si¢: cyfra rzymska numer
sesji, przedziatka cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaly od poczatku kadencji Rady,
przedziatka oraz dwie ostatnie cyfry arabskie roku podjecia uchwaty (np. XVI/123/03).

3. Uchwate podpisuje osoba przewodniczaca obradom po jej podjeciu.

§ 49. 1. Uchwaly Rady Przewodniczacy przekazuje Sekretarzowi Gminy nie pdzniej niz
w terminie 3 dni po zamknigciu sesji.
2. Uchwaty Rady, stanowigce akty prawa miejscowego wywiesza si¢ na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu Gminy w Kobylance oraz rozplakatowuje w innych miejscach
publicznych zwyczajowo przyjetych.

§ 50.1. Pracownik Urzedu Gminy (protokolant) sporzadza z kazdej sesji pisemny protokoét.



2. Przebieg sesji jest utrwalany za posrednictwem urzadzen rejestracji dzwigku 1 obrazu zgodnie
Z wymogami ustawowymi, a nagranie to stanowi zatgcznik do protokotu.

3. Protokot z sesji powinien w szczeg6lnosci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczegcia i zakonczenia oraz
wskazywaé¢ numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady,
4) ustalony porzadek obrad i jego zmiany,

5) przebieg obrad, ktory jest zapisywany w punktach z okre$leniem czasu nagrania
(rejestracji); punkty zawieraja chronologiczny i hastowy przebieg sesji, a w szczegdlnosci
tytuly i numery rozpatrywanych i podjetych uchwal, krotkie streszczenie tre§ci wystapien,
tres¢ zgloszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow
zgloszenia pisemnych wystapien,

6) imienny przebieg i wyniki jawnego glosowania, a w przypadku tajnego glosowania,
przebieg i wyniki gtosowania, w tym informacj¢ o liczbie glosow,

7) wskazanie zalacznikow do protokotu,
8) podpis Przewodniczacego obrad i protokolanta.

4. Zatacznikami do protokotu sa w szczegodlnosci: petne teksty przyjetych przez Rade uchwat wraz
z uzasadnieniami, lista obecnosci oraz inne dokumenty zlozone lub wytworzone w trakcie sesji na
piSmie w tym: protokoty komisji skrutacyjnej, teksty przedtozonych sprawozdan i wnioskoéw oraz
innych materiatéw rozpatrywanych przez Rade.

5. Protokot z sesji udostepnia sie do publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy oraz w Urzedzie Gminy bezposrednio po jego sporzadzeniu, lecz nie pdzniej niz 5 dni przed
kolejng sesjg Rady Gminy zwotang w zwyktym trybie.

6. Radny moze zglosi¢ zastrzezenia lub poprawke do sporzadzonego protokotu nie pozniej niz
w trakcie obrad kolejnej sesji Rady zwotanej w zwyktym trybie, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Rada po wystuchaniu protokolanta lub przestuchaniu nagrania z przebiegu ses;ji.

7. Protokol, w tym rowniez taki, do ktérego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za
przyjety bez koniecznosci osobnego glosowania nad jego przyjeciem wraz z zakonczeniem sesji
wskazanej w ust. 6. Przyjecie protokotu potwierdza adnotacja i podpisem na oryginale protokotu
protokolant tej sesji.

8. Transmisja dzwigkowa i1 wizualna z sesji Rady nie moze pokazywac miejsc zajmowanych przez
publicznos$¢ i jest przerywana na czas zarzadzonej przerwy w obradach sesji.”;

§ 51. 1. Obstuge Biura Rady zapewnia pracownik wyznaczony przez Wojta.
2. Biuro Rady prowadzi rejestry:

a) klubow radnych,

b) Honorowych Obywateli,

¢) projektow uchwal Rady Gminy,



d) uchwat Rady Gminy,
e) interpelaciji,
f) zapytan na pi$mie.

Rozdzial 5.
Komisje Rady
§ 52. 1. Komisje stale dzialajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 53. Komisja dziala na posiedzeniach oraz w okresach pomiedzy posiedzeniami poprzez
swoich cztonkéw wykonujacych zlecone im zadania.

§ 54. 1. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy komisji, wybierani s3 w glosowaniu jawnym
bezwzgledna wigkszo$cig glosow w obecno$ci co najmniej polowy uprawnionych do
glosowania czlonkow komisji. Jezeli komisja nie dokona wyboru w terminie 1 miesigca od
dnia jej powotania albo zwolnienia si¢ stanowiska przewodniczacego lub
wiceprzewodniczacego to wyboru dokonuje Rada. Odwotanie nastepuje w trybie wyboru, nie
wczesniej niz na posiedzeniu komisji, nastgpnym po ztozeniu wniosku.

2. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegolnosci ustala terminy i porzadek
posiedzen, zwoluje posiedzenia komisji i kieruje obradami.

3. W przypadku nie mozno$ci pelnienia obowigzkéw przez przewodniczacego komisji
zastepuje go wiceprzewodniczacy komisji.

§ 55. 1. Pierwsze posiedzenie komisji statej zwotuje Przewodniczacy.

2. Posiedzenia komisji statych odbywaja si¢ w miarg potrzeb.

3. Przewodniczacy komisji obowigzany jest zwota¢ posiedzenie komisji w terminie do 7 dni
od daty zgtoszenia wniosku.

4. Zawiadomienie o posiedzeniu komisji dorgcza si¢ czlonkom komisji 1 osobom
zaproszonym na posiedzenie z przynajmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.

5. W uzasadnionych przypadkach komisja moze odstapi¢ od terminu okreslonego w ust. 3.

6. Wraz z zawiadomieniem o terminie posiedzenia komisji podaje si¢ porzadek obrad
1 przekazuje niezbedne dokumenty.

7. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢, oprocz cztonkow komisji, Przewodniczacy
lub Wiceprzewodniczacy, radni nie bedacy czlonkami danej komisji oraz osoby zaproszone
przez przewodniczacego komisji.

8. Komisja nie moze odméwi¢ wystuchania Wojta, a takze innej osoby, jezeli z wnioskiem
o0 jej wystuchanie wystapi Przewodniczacy lub Wo;t.

§ 56. Porzadek obrad podlega zatwierdzeniu przez komisj¢. Moze on by¢ w czasie obrad
uzupetiony lub zmieniony za zgoda komisji.

§ 57. 1. Komisje Rady mogg uchwala¢ dezyderaty zawierajace postulaty skierowane do
Wojta, Sekretarza lub Skarbnika.

2. Adresat dezyderatu winien ztozy¢ na piSmie odpowiedz wyjasniajacg w terminie 14 dni.

3. Dezyderat i udzielona odpowiedZz moga by¢ przedmiotem debaty na posiedzeniu Rady,
celem zajgcia stanowiska.



§ 58. Uchwata (dezyderat, stanowisko, wniosek) komisji podejmowana jest zwykla
wickszoscig gtosOw w obecnos$ci co najmniej potowy jej sktadu (quorum). Przepisy § 41-43
niniejszego Statutu dotyczace procedury glosowania na sesji Rady stosuje si¢ odpowiednio,
Z tym, ze glosowanie imienne przewodniczacy obrad zarzadza na wniosek przynajmniej 2
cztonkow komisji. Stanowisko komisji na posiedzeniu Rady prezentuje przewodniczacy
komisji lub sprawozdawca upowazniony przez komisje.

§ 59. 1. Z kazdego posiedzenia komisji pracownik Urzedu Gminy (protokolant) sporzadza protokot.
2. Protokot z posiedzenia powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania posiedzenia, godzing rozpOOoczecia i1 zakonczenia oraz
wskazywaé numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) ustalony porzadek obrad i jego zmiany,

4) przebieg obrad, a w szczegdlnosci streszczenie tresci wystapien, teksty zgltoszonych, jak réwniez
uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,

5) przebieg i wyniki glosowania, w tym informacje o liczbie gltosow,
6) wskazanie zatacznikéw do protokotu,
7) podpis przewodniczacego obrad i protokolanta.

3. Zatgcznikami do protokotu sa w szczegdlnosci: pelne teksty przyjetych przez komisje uchwat wraz
z uzasadnieniami, lista obecnos$ci oraz inne dokumenty ztozone lub wytworzone w trakcie posiedzenia
na piSmie w tym teksty przedlozonych sprawozdan i wnioskow oraz innych materiatow
rozpatrywanych przez komisje.

4. Radny moze zglosi¢ zastrzezenia lub poprawke do sporzadzonego protokotu nie pdzniej niz
w trakcie obrad kolejnym posiedzeniu komisji, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga komisja po
wystuchaniu protokolanta lub przestuchaniu nagrania z przebiegu komisji

5. Protokol, w tym rowniez taki, do ktérego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za
przyjety bez koniecznosci osobnego glosowania nad jego przyjeciem wraz z zakonczeniem
najblizszego posiedzenia komisji przypadajacego po jego sporzadzeniu i udostgpnieniu. Przyjecie
protokotu potwierdza adnotacja i podpisem na oryginale protokotu protokolant tego posiedzenia.

6. Obstuge biurowa komisji zapewnia Wojt.

§ 60. 1. Komisje mogg odbywac¢ wspdlne posiedzenia.

2. Decyzje o wspolnym posiedzeniu komisji podejmujg przewodniczacy zainteresowanych
komisji, ktérzy wspolnie ustalaja porzadek posiedzenia oraz podpisujg zawiadomienie o jego
zwotlaniu.



3. Obradom wspolnego posiedzenia komisji przewodniczy przewodniczacy wytoniony
sposrod przewodniczacych komisji biorgcych udzial we wspdlnym posiedzeniu.

4. Komisje obradujace wspolnie podejmuja rozstrzygnigcia zwykla wiekszoscia glosow,
w obecnosci co najmniej potowy liczby cztonkéw kazdej z uczestniczacych w posiedzeniu
komisji.

5. Na wspdlnym posiedzeniu komisji moze by¢ przeprowadzone wspdlne glosowanie
cztonkow komisji, ktore spetnity warunek co do quorum, o ktérym mowa w ust. 4,

6. Jezeli sprawy rozpatrywane na wspolnym posiedzeniu wymagaja oddzielnego stanowiska
okreslonych komisji, komisje te przeprowadzaja oddzielne glosowanie.

7. W przypadkach okreslonych w ust. 3 i 4 przepisy § 58 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Ze wspolnego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokoty. Przepisy § 56, 57 159 stosuje
si¢ odpowiednio.

§ 61. Na wniosek Przewodniczacego komisji Przewodniczacy moze zwréci¢ sie do Wojta
o przygotowanie fachowych opracowan, opinii i ekspertyz.

§ 62. Komisje w ramach swoich uprawnien kontrolnych, moga przeprowadzi¢ analize
dziatalnosci jednostek Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych oraz organizacji
pozarzadowych, dotowanych z budzetu gminy w ramach przekazanych $rodkéw oraz moga
zada¢ od kierownikow tych jednostek i organizacji sktadania sprawozdan i wyjasnien.

Rozdzial 6.
KOMISJA REWIZYJINA ORAZ KOMISJIA SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

Oddziat L.
Przepisy wspolne dla Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskoéw i Petycji.

§ 63.1. W sktad Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow i1 Petycji, zwanymi w dalszej
czesci niniejszego oddziatu wspdlnie ,,komisja” wchodzi co najmniej 4 radnych.

2. Kazdy klub radnych powinien przedtozy¢ Przewodniczacemu Rady w formie pisemnej
o$wiadczenie wskazujace proponowanego przedstawiciela klubu w komisji, nie po6zniej niz do
rozpoczgcia punktu porzadku obrad sesji Rady przewidujacego wybodr lub zmiane sktadu osobowego
komisji.

3. W przypadku niewybrania przez Rade wskazanego przedstawiciela, klub sklada pisemne
o$wiadczenie wskazujgce innego proponowanego przedstawiciela.

4. Przewodniczacego 1 zastgpce przewodniczacego komisji wybiera Rada sposrod wybranych
cztonkow komisji.

5. Cztonek komisji moze zrezygnowac z cztonkostwa w komisji w formie pisemnego o$wiadczenia
skierowanego do Przewodniczacego Rady. Czlonkostwo w komisji wygasa z dniem otrzymania
o$wiadczenia przez Przewodniczacego Rady.

6. W przypadku rezygnacji przedstawiciela klubu radnych, albo gdy z innych przyczyn przedstawiciel
ten przestat by¢ czlonkiem komisji, klub ten powinien niezwtocznie przedlozy¢ Przewodniczgcemu
Rady w formie pisemnej o$wiadczenie wskazujace proponowanego kolejnego przedstawiciela klubu
w komisji.



§ 64.1. Przewodniczacy komisji:
1) organizuje prace komisji,
2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami komisji,

3) czuwa nad prawidlowa obstuga biurowa komisji, podpisuje pisma dokumenty, protokoty
z posiedzen komisji,

4) przedstawia Radzie sprawozdania z dziatalno$ci komisji.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji lub na podstawie jego upowaznienia, zadania
1 kompetencje przewodniczacego wykonuje zastepca przewodniczacego komisji.

§ 65.1. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy w miar¢ potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na
kwartal.

2. O terminie posiedzenia komisji nalezy zawiadomi¢ jej cztonkdéw w skuteczny sposob przynajmnie;j
na 3 dni przed posiedzeniem, a w Sytuacji szczegolnie pilnej w terminie 2 dni.

3. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest niezwlocznie zwola¢ komisje na pisemny wniosek co
najmniej 2 czlonkow komisji lub Przewodniczacego Rady. Jezeli komisja nie zostanie zwotana
w ciggu 7 dni od zlozenia wniosku i zawiadomienia o tym przewodniczacego komisji, wowczas
uprawnienie do zwotania komisji przystluguje Przewodniczacemu Rady, ktéry jednakze nie moze
prowadzi¢ jej posiedzenia.

4. Cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu od udziatu w czynnosciach wyjasniajacych i kontrolnych
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ uzasadnione obiektywnie podejrzenie o ich stronniczos¢ lub
interesownos¢. Kwestie wylaczenia radnego z udziatlu w gtosowaniu na posiedzeniu komisji reguluje
ustawa.

5. Uchwaly i inne rozstrzygniecia podejmowane przez komisje zapadajg zwykla wiekszoscig glosow
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji, w gtosowaniu jawnym.

6. Na wniosek cztonka komisji glosowanie jest imienne. W takim przypadku radni kolejno ustnie
i publicznie oznajmiaja swoj glos w sposdb umozliwiajacy protokolantowi zapisanie do protokotu
z posiedzenia. Radni glosuja w kolejnos$ci wymienionej przez przewodniczacego obrad.

§ 66.1. Z kazdego posiedzenia komisji pracownik Urzedu Gminy (protokolant) sporzadza protokot.
2. Protokot z posiedzenia powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania posiedzenia, godzing rozpoczgcia i zakonczenia oraz wskazywac
numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) ustalony porzadek obrad i jego zmiany,

4) przebieg obrad, a w szczego6lno$ci streszczenie tresci wystapien, teksty zgloszonych, jak réwniez
uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien,



5) przebieg i wyniki gtosowania, w tym informacje¢ o liczbie glosow,
6) wskazanie zatacznikéw do protokotu,
7) podpis przewodniczacego obrad i protokolanta.

3. Zalgcznikami do protokotu sg w szczegolnos$ci: petne teksty przyjetych przez komisje uchwat wraz
z uzasadnieniami, lista obecnos$ci oraz inne dokumenty zlozone lub wytworzone w trakcie posiedzenia
na piSmie w tym teksty przedlozonych sprawozdan i wnioskow oraz innych materiatow
rozpatrywanych przez komisje.

4. Radny moze zglosi¢ zastrzezenia lub poprawke do sporzadzonego protokotu nie pdzniej niz
w trakcie obrad kolejnym posiedzeniu komisji, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga komisja po
wystuchaniu protokolanta lub przestuchaniu nagrania z przebiegu komisji

5. Protokol, w tym rowniez taki, do ktérego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za
przyjety bez koniecznosci osobnego glosowania nad jego przyjeciem wraz z zakonczeniem
najblizszego posiedzenia komisji przypadajacego po jego sporzadzeniu i udostepnieniu. Przyjecie
protokotu potwierdza adnotacja i podpisem na oryginale protokotu protokolant tego posiedzenia.

6. Obstuge biurowa komisji zapewnia Wojt.

§ 67. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujagcym
odpowiednich warunkéw 1 $rodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia czynnosci
wyjasniajacych i kontrolnych.

2. Podczas dokonywania czynno$ci wyjasniajacych i kontrolnych komisja jest zobowigzana do
przestrzegania:

1) przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy obowiazujacych na terenie kontrolowanej
jednostki,

2) przepisow o postepowaniu z wiadomos$ciami zawierajagcymi informacje niejawne oraz inne
tajemnice ustawowo chronione w zakresie obowigzujagcym w jednostce kontrolowane;j.

3. Czynnosci komisji w miar¢ mozliwosci nie powinny naruszaé obowigzujacego w jednostce
kontrolowanej porzadku pracy oraz powinny by¢ dokonywane w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

4. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie
i oceng¢ kontrolowanej dziatalnosci.

5. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.
6. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody mogg

by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki inspekcji, zeznania $wiadkow, opinie bieglych
oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.



7. Na zadanie komisji Wojt lub kierownik jednostki organizacyjnej jest obowigzany do przedlozenia
dokumentow, innych materiatow, badz wyjasnien, co do stanu faktycznego i prawnego spraw
podnoszonych w skardze, w granicach okreslonych zakresem dziatania komisji, nie pdzniej niz
w ciggu 10 dni od daty otrzymania pisma.

8. Czynnosci wyjasniajacych i kontrolnych na miejscu w kontrolowanej jednostce dokonuja w imieniu
komisji co najmniej dwaj czlonkowie komisji upowaznieni przez przewodniczacego. Pisemne
upowaznienie wydane przez przewodniczacego komisji okresla kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

9. Kontrolujacy obowigzani sa przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, a na zadanie dowody tozsamosci.

10. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i S$rodki dla
prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

11. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedklada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materialty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢
kontrolujacym wstep do obiektow 1 pomieszczen kontrolowanego podmiotu. Na zadanie
kontrolujacych, obowigzany jest udzieli¢ ustnych i pissmnych wyjasnien.

12. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmoéwi wykonania czynnosci, o ktéorych mowa
w ust. 7, 10 1 11, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia do Przewodniczacego Rady pisemnego
uzasadnienia swojego stanowiska.

§ 68.1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz os6b posiadajacych wiedzg fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych §rodkéw wymaga zawarcia odrgbnej umowy
i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkow budzetu gminy, przewodniczacy komisji przedstawia
sprawe Przewodniczacemu Rady celem wystapienia ze stosownym wnioskiem do Wojta.

3. Komisja moze wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady,
w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej. Wspoldziatanie moze polegaé w szczegdlnosci na wymianie
uwag, informacji i doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspolnych kontroli.

4. Przewodniczacy komisji moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady
o0 oddelegowanie do czynnos$ci wyjasniajacych i kontrolnych radnych cztonkéw tych komisji.

5. Do cztonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez komisje stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

6. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspoétdziatania poszczegoélnych komisji w celu
wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznos$ci dziatania oraz unikania zbednych kontroli.



Oddziat I1.
Przepisy dotyczace Komisji Rewizyjne;.

§ 69.1. Komisja Rewizyjna zwana dalej w niniejszym oddziale "Komisja", kontroluje dziatalno$é
Wjta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzglgdem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci i1 oszczednosci,
3) rzetelnosci,

4) celowosci.

2. Komisja bada w szczegélnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotéow, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materiaty z kontroli Wojta oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze dotyczy takze kontroli
zewnetrznych.

4. Zadaniem Komisji jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

2) ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich powstania, jak réwniez
0sob odpowiedzialnych za ich powstanie.

5. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny dziatalno$ci
podmiotow kontrolowanych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalno$ci tych podmiotow
oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

§ 70.1. Komisja pracuje wedtlug planu pracy, ktory przedstawia Radzie do akceptacji na poczatku
kazdego roku kalendarzowego.

2. Komisja sktada Radzie sprawozdania ze swej dziatalno$ci przynajmniej raz w roku oraz
kazdorazowo na zadanie Rady.

3. Rada moze zleci¢ Komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym, okreslajac
szczegotowy zakres i przedmiot kontroli.

§ 71. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i oceng kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow ustalonych w § 69 ust. 1.

§ 72.1. Z przebiegu kontroli Komisja sporzadza w trzech egzemplarzach protokol, ktory podpisuja
wszyscy cztonkowie bioracy udziat w kontroli oraz kierownik jednostki kontrolowane;.

2. W protokole wskazuje si¢ fakty stanowigce podstawe oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia
i nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki oraz osoby odpowiedzialne.



3. Protokdt powinien ponadto zawieraé:
1) nazwe oraz kierownika jednostki kontrolowane;j,
2) imiona i nazwiska oséb kontrolujacych,
3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli,
4) czas trwania kontroli,
5) ewentualne wyjasnienia kierownika jednostki kontrolowanej,
6) wykaz zatgcznikow.

4. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki, jest on
obowigzany do ztozenia Przewodniczagcemu Rady - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

5. Na podstawie protokotu kontroli Komisja uchwala wnioski, zalecenia oraz propozycje pokontrolne
dotyczace usprawnienia pracy i usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli, ktore
przedktada Radzie Gminy i Wojtowi.

6. Rada podejmuje uchwale w przedmiocie wnioskow, zalecen oraz propozycji pokontrolnych
Komisji.

§ 73. Wojt lub kierownik jednostki kontrolowanej, do ktorej zalecenia pokontrolne zostaty
skierowane, jest obowigzany w terminie 21 dni od otrzymania uchwaly pisemnie zawiadomi¢ Rade
0 sposobie wykorzystania wnioskow, zalecen i propozycji pokontrolnych.

Oddziat I1L.
Przepisy dotyczace Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 74. 1. Skarge, wniosek lub petycj¢ ztozong do Rady Przewodniczacy Rady kieruje do Komisji
Skarg, Wnioskow i Petycji, zwanej dalej w niniejszym oddziale "Komisja", w celu rozpatrzenia.

2.Przewodniczacy Rady, biorgc pod uwage terminy okreslone w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,
wyznacza Komisji termin przygotowania propozycji rozpatrzenia skargi, wniosku lub petyciji.

§ 75.1. W zaleznosci od przedmiotu skargi, wniosku lub petycji Komisja przeprowadza odpowiednie
czynnosci kontrolne lub wyjasniajace potrzebne dla wypracowania opinii o sprawie i podjecia
stosownych dziatan.

2. W celu wypracowania opinii o sprawie 1 podjecia stosownych dziatan w odniesieniu do
zgloszonego wniosku, skargi lub petycji Przewodniczacy Komisji moze zwraca¢ si¢ do innych
komisji o wyrazenie opinii, organizowaé¢ wspodlne posiedzenia Komisji z innymi komisjami,
Ww porozumieniu i wspotdziataniu z ich przewodniczacymi.

3. Komisja podejmuje w formie uchwaly w zaleznosci od przedmiotu skargi, wniosku lub petycji:



1) propozycje¢ stanowiska dla Rady.
2) inicjatywg uchwatodawcza w sprawie wniesienia projektu uchwaty Rady,
3) poprawke lub wniosek do projektu uchwaty Rady
§ 76.1. Sposobem zalatwienia skargi, wniosku lub petycji przez Rad¢ moze by¢ w szczegolnosci:
1)uchwalenie wniesionego przez Komisje projektu uchwaty Rady,

2)rozpatrzenie wniesionej przez Komisje poprawki lub wniosku do projektu uchwaty w czasie
jego rozpatrywania przez Rade,

3)uchwalenie przez Rade przedstawionego przez Komisje propozycji stanowiska
w przedmiocie uwzglgdnienia lub nieuwzglednienia przez Radg skargi, wniosku lub zgdania,

4)podjecie przez Rade uchwaty o charakterze proceduralnym.

2. Przewodniczacy Rady zawiadamia podmiot wnoszacy skarge, wniosek, petycje o sposobie
zatatwienia, wraz z uzasadnieniem na podstawie uchwaty Rady.”;

Rozdzial 7.

Kluby Radnych
§ 77. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych w celu realizacji wspolnych zamierzen
programowych. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu radnych.
2. Kluby radnych dziataja na podstawie wilasnych regulaminow. Fakt powstania kluby
radnych nalezy zglosi¢ Przewodniczacemu. W zgloszeniu nalezy poda¢ nazwe klubu, jego
sktad osobowy oraz wtadze upowaznione do jego reprezentowania.
3. Kazdorazowa zmian¢ w skladzie osobowym, lub wladzach klubu nalezy zglosi¢
niezwlocznie Przewodniczgcemu.
4. Na wniosek przewodniczacych klubow Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom
organizacyjnie warunki w zakresie niezb¢dnym do ich funkcjonowania.

Rozdzial 8.
Tryb pracy Wajta
§ 78. Wojt wykonuje:
1) uchwaty Rady,
2) przypisane zadania i kompetencje,
3) zadania powierzone, o ile wykonywanie - na mocy przepisoéw obowigzujacego prawa -
nalezy do niego,
4) inne zadania okre$lone ustawami.

§ 79. Wojt uczestniczy w sesjach Rady.

Rozdzial 9.
Zasady dostepu do dokumentow
§ 80. Udostepnienie dokumentéw nastgpuje na pisemny wniosek osoby zainteresowanej
okreslajacy dokument lub ich cze$¢ podlegajaca udostepnieniu, w rozbiciu:



a) dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia si¢ w Biurze Rady w dniach
pracy Urzedu Gminy, w godzinach przyjmowania interesantow,

b) dokumenty z zakresu dzialania Wojta oraz Urzgdu udostepniane sa w Referacie
Organizacyjnym Urzedu, w dniach 1 godzinach przyjmowania interesantow,

¢) ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 i 2 sg rowniez dostepne w wewngtrznej sieCi
informatycznej Urzedu Gminy oraz powszechnie dostepnych zbiorach danych.

§ 81. 1. Wglad do dokumentow jest bezptatny. Za wykonywanie kserokopii dokumentow dla
potrzeb wnioskodawcy pobiera si¢ optate w wysokos$ci ustalonej przez Wojta, wysokos¢
oplaty nie moze przekraczac przeci¢tnych stawek za ustugi kserograficzne na terenie powiatu
stargardzkiego.

2. Osobie korzystajacej z dokumentéw nie wolno:

a) wyjmowa¢ dokumentow z akt, teczek, zbiorow,

b) dokonywa¢ w dokumentach oraz teczkach i okladkach zbioréw dokumentéw poprawek,
przerdbek, uzupetien, znakow.

3. Wglad do dokumentéw odbywa si¢ wytacznie w Urzedzie w asy$cie pracownika Urzedu
Gminy.

Rozdzial 10

Postanowienia koncowe

§ 82. Z dniem wej$cia w zycie niniejszej uchwaty traci moc uchwata Nr VI11/51/03 Rady
Gminy w Kobylance z dnia 12 maja 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kobylanka
(Zacho. 2003.55.963) wraz ze zmianami.

§ 83. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
i wchodzi w zycie z dniem poczatku kadencji organéw Gminy rozpoczynajgcej si¢ w roku 2018.

Przewodniczacy Rady Gminy

Mariusz lInicki



