ZARZADZENIE NR 90/2019
Wojta Gminy Kobylanka
z dnia 3 pazdziernika 2019r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 53 ust.l ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 869), art. 4 ust. 5, art.26 i art.27 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz.351)
w zwigzku z §12 zatgcznika nr 2 do Zarzadzenia Nr 83/2006 Wéjta Gminy Kobylanka z dnia
28 grudnia 2006 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
w Kobylance przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Iwona Wroébel - Przewodniczaca Komisji
2) Joanna Baszak - Cztonek Komisji
3) Marcin Lewicki — Cztonek Komisji

- w terminie od dnia 15 pazdziernika 2019r. do dnia 20 marca 2020r., wg harmonogramu
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1.Powotuje zespodt spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:

1) Magdalena Wawrowicz
2) Dagmara Sromek
3) Lucja Klinska

2. Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2019r.

§ 3. Zadaniem Zespotu, o ktorym mowa w § 2 jest przeprowadzenie spisu z natury zgodnie z
harmonogramem inwentaryzacji na 2019r.

§ 4. Powotuje Zespodt ds. weryfikacji aktywow 1 pasywoOw nieobjetych spisem z natury, W
sktadzie:

1. Ewa Radlinska - Przewodniczaca Zespotu
2. Klaudia Piekarska - Czlonek Zespotu
3. lzabela Cybulska - Czlonek Zespotu



§ 5. Zadaniem Zespotu, o ktorym mowa w § 4 jest przeprowadzenie weryfikacji aktywow
1 pasywow nieobjetych spisem z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2019r.

§ 6. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 13 marca 2020r.
§ 7. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych
w budowie, znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,

2) grunty stanowigce mienie komunalne,

3) wartos$ci niematerialne i prawne,

4) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych, akcje, bony i inne papiery warto$ciowe,

5) druki Scistego zarachowania,

6) naleznoS$ci i zobowigzania,

7) fundusze wiasne i specjalne,

8) materialy o niskiej wartosci ujete wytacznie w ewidencji ilosciowej,

9) sktadniki majatkowe bgdace whasno$cig innych jednostek.

§ 8. 1. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 7 pkt. 1, 8 i 9 nalezy
przeprowadzi¢ droga spisu z natury, wyceny tych ilo$ci i poréwnania warto$ci z danymi
ksiagg rachunkowych.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 7 pkt. 2, 3, i 7 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 7 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 7 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
droga spisu z natury 1 porOwnania z danymi z ksigg drukow Scistego zarachowania.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 7 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, z wyjatkiem naleznosci spornych
1 watpliwych oraz od o0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a takze z tytuldéw
publicznoprawnych, ktore inwentaryzowane sg drogg porownania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§ 9. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym w terminie do dnia 29 listopada 2019r.

§ 10. Zobowigzuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
I sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,



3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 11. Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 12. Obowiazki 1 uprawnienia Zespolu Spisowego okresla instrukcja w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku, zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Urzedzie Gminy Kobylanka, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 83/2006 Wojta Gminy
Kobylanka z dnia 28 grudnia 2006r.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 14. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

WOJT GMINY KOBYLANKA

Julita Pilecka



/Nazwa jednostki — piecze¢/

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2019
z dnia 3 pazdziernika 2019r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2019r.

Termin

Przedmiot Obiekt przeprowadzenia Rodzaj, forma, metoda, Zespot spisowy
L.P. . . inwentaryzacii o - przeprowadzajaceg
inwentaryzacji zinwentaryzowania ryzacji technika inwentaryzacyjna X .
o |nwentaryzac1e
1. | Grunty Dane ewidencji 0Od 15.10.2019r. Poréwnanie danych ksigg Zespdt ds. weryfikacji
ksiegowej i ewidencji do 15.01.2020r. rachunkowych z odpowiednimi
operacyjnej dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzier 31.12.2019r.
2. | Wartosci niematerialne i Dane ewidencji 0Od 15.10..2019r. Poréwnanie danych ksigg Zespot ds. weryfikacji
prawne ksiegowej i ewidencji do 15.01.2020r. rachunkowych z odpowiednimi
operacyjnej dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzier 31.12.2019r.
3. | Srodki trwate oraz maszyny i | Dane ewideng;ji Od 29.11.2019r. Roczna, spis z natury wg stanu na Zespot spisowy
urzadzenia wchodzace w sktad | ksiegowej i ewidencji do 15.01.2020r. dzien 31.12.2019r
srodkéw trwatych w budowie, | operacyjnej
znajdujagce sie na terenie
niestrzezonym
4. | Rozrachunkiz pracownikami Dane ewidencji 0d 16.12.2019r. Weryfikacja sald na dzien Zespdt ds. weryfikacji
ksiegowej do 13.03.2020r 31.12.2019r.
5. | Rozrachunki publiczno- Dane ewidencji 0d 16.12.20109r. Weryfikacja sald na dzien Zespot ds. weryfikacji
prawne, rozrachunki sporne i ksiegowej do 13.03.2020r 31.12.2019r.
watpliwe oraz od oséb
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
6. | Naleznosci i zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem | Od 15.10..2019r. Pisemne uzgodnienie sald z Zespot ds. weryfikacji
naleznosci i do 15.01.2020r kontrahentami na dzien
zobowigzan 31.12.2019r.
pracownikéw,
publicznoprawnych,
spornych i watpliwych
iod oséb
nieprowadzacych
ksigg rachunkowych
7. | DrukiScistego zarachowania, 31.12.2019r. Roczna, spis z natury wg stanu na Zespot spisowy
czeki, weksle i inne papiery dzier 31.12.2019r.
wartosciowe
8. | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 0Od 15.10..2019r. Poréwnanie danych ksiag Zespot ds. weryfikacji
ksiegowej do 15.01.2020r. rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzier 31.12.2019r.
9. | Srodki pieniezne zgromadzone | Wszystkie rachunki 0Od 15.10..2019r. Pisemne uzgodnienie sald wg stanu | Zespdt ds. weryfikacji
na rachunkach bankowych bankowe do 15.01.2020r na dzien 31.12.2019r.
10 | Fundusze wtasne Wg stanu ewidencji 0Od 15.10..2019r. Poréwnanie danych ksiag Zespot ds. weryfikacji
ksiegowej do 15.01.2020r. rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzier 31.12.2019r.
11. | Fundusze specjalne Wg stanu na ewidencji | Od 15.10..2019r. Poréwnanie danych ksiag Zespot ds. weryfikacji
ksiegowej do 15.01.2020r rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzier 31.12.2019r.
12. | Materiaty o niskiej wartosci z Dane ewidencji 0Od 30.12.2019r. Roczna, spis z natury wg stanu na Zespot spisowy
ewidencji ilosciowej paliwo ilosciowej do 15.01.2020r. dzien 31.12.2019r.
13. | Wiasne skfadniki majatkowe Wg ewidencji 0Od 15.10..2019r. Pisemne potwierdzenie sald z Zespot ds. weryfikacji
powierzone kontrahentom ksiegowej do 15.01.2020r. kontrahentami na dzien
31.12.2019r.
14. | Sktadniki majatkowe bedace Wg ewidencji 0d 30.12.2019r. Roczna, spis z natury wg stanu na Zespot spisowy
wtasnoscig innych jednostek ksiegowej do 15.01.2020r. dzierr 31.12.2019r.

Kierownik jednostki.....cveeensiiesiniiniiiiienenianenns




Otrzymuja do realizacji wg kompetencji:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej
Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
Cztonkowie Zespotu Spisowego

Skarbnik Gminy

Z-ca Skarbnika

Sekretarz Gminy



