Załącznik
do Zarządzenia Nr 32/2020 
Wójta Gminy Kobylanka
z dnia 27.04.2020 r.
 
[bookmark: _Hlk38956055]Regulamin postępowania z opróżnianiem aparatów wrzutowych toalet wraz z odprowadzaniem bilonu do banku
 
§ 1
Za ewidencję i rozliczanie wpływów z aparatów wrzutowych toalet odpowiadają pracownicy Wydziału Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska oraz pracownicy Referatu Finansowego wymienieni w załączniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.
 
§ 2
1. Opróżnianie aparatu wrzutowego toalet wraz z odprowadzaniem bilonu do banku należy dokonywać w miarę zapełnienia się kaset, z zastrzeżeniem ust. 2, jednak nie rzadziej niż co drugi dzień (poniedziałek, środa, piątek).
2. W sytuacjach wyjątkowych, spowodowanych np. awarią lub uszkodzeniem aparatu wrzutowego, opróżnienie następuje bez względu na poziom zapełnienia kaset bilonem.

 
§ 3
 
1. Otwarcie aparatów wrzutowych toalet i przeliczenie bilonu następuje w obecności komisji składającej się co najmniej z dwóch pracowników tj. po jednym pracowniku z referatów wymienionych w § 1.
2. Komisja sporządza i podpisuje protokół z przeliczenia gotówki zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 2 do niniejszego regulaminu. Podpisany protokół komisja przekazuje bezpośrednio Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska.
3. Wyjęta z aparatów wrzutowych gotówka dostarczana jest do Filii Banku PKO B.P., mieszczącej się w budynku Urzędu Gminy Kobylanka  i wpłacona na konto dochodów  nr 90 1020 4867 0000 1802 0007 9228 w dniu przeliczenia.
4. Za odprowadzenie gotówki do banku oraz dokonanie wpłaty na rachunek dochodów budżetowych odpowiedzialny jest pracownik Referatu Finansowego uczestniczący w pracach komisji.
 
 
§ 4

1. Po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, najpóźniej do piątego dnia następnego miesiąca Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska. przekazuje do Referatu Finansowego wykaz przychodów z aparatów wrzutowych za dany miesiąc kalendarzowy.
2. Sporządzony wykaz przychodów jest podstawą do dokonania przypisu należności w księgach rachunkowych Gminy Kobylanka.

